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1. Opis Nosnika Trwalego Moje Dokumenty

Nosnik Trwaty Moje Dokumenty stuzy do elektronicznego publikowania dokumentéw oraz do przesyfania
przez Bank korespondencji, dokumentéw do Klientow. Platforma Moje Dokumenty pozwala na szybkie i
wygodne dystrybuowanie informacji oraz umozliwia weryfikacje autentycznosci dokumentow, gwarantuje
réwniez ich niezmiennos$¢ w czasie. Dodatkowo przyspiesza obieg dokumentéw i ogranicza konieczno$é
fizycznego stawiania sie klientéw w placowkach Banku. Warto podkresli¢ jego dobry wplyw na otaczajgce
nas srodowisko. Redukcja korespondencji papierowej znacznie zmniejsza Slad weglowy zwigzany
z dziatalnoscig banku.

Nosnik Trwaty Moje Dokumenty wymaga od Ciebie zalogowania do systemu. Logowanie odbywa sie
poprzez:

» strone internetowg Banku www.bsszczytno.pl klikajgc przycisk "Zaloguj sie" (w prawym gérnym rogu)
i wybierajgc ,Moje Dokumenty”.
» system bankowos$ci internetowej, klikajac w Ustugi a nastepnie w ,Nosnik Trwaty”

2. Logowanie

Pierwszym ekranem pojawiajgcym sie po uruchomieniu aplikacji jest ekran logowania.
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Login

Hasto

Pierwsze logowanie

Nie moge sie zalogowaé

{. (89) 624 23 09


http://www.bsszczytno.pl/

2.1. Pierwsze logowanie — utworzenie konta
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Login

Hasto

Pierwsze logowanie

Nie moge sie zalogowac

¥, (89) 6242309

Pierwsze logowanie rozpoczyna sie przez
wcishiecie przycisku <Pierwsze logowanie> u
dotu menu.

Jest to operacja wykonywana przez nowych
Klientow, ktérzy jeszcze nie ustawili swojego
hasta oraz w przypadku zapomnienia hasta
/zablokowania konta — wéwczas wykorzystujemy
tryb pierwszego logowania.
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W celu uzyskznia dostepu, wprowadZ swd] PESEL,
rozwigz zabezpieczenie caplcha i kliknij przycisk
Wyslij kod.

Wyslemy Ci wiadomose SMS z kodem wymaganym
do pierwszego zalogowania.

PESEL

\:l Nie jestem robotem

Y. (83)6242309

L ARTOHA
Terwatnods - Warerki

Na pierwszym ekranie wprowadz swoj numer
PESEL, nastepnie  wypetnijj CAPTCHA
zabezpieczajgce przed automatycznymi prébami
logowania.

Wprowadzone dane zatwierdz przyciskiem
<Wyslij kod>.




Proces ten zainicjuje wystanie
zabezpieczajgcego kodu SMS na numer
telefonu przypisany do Ciebie, ktory
wprowadz w kolejnym oknie aplikacji oraz
Kod zatwierdz go przyciskiem <Zaloguj>.

Wprowadz kod otrzymany SMS'em i
nacisnij "Zaloguj”

s |

Masz 3 proby do wprowadzenia kodu

Jezeli SMS nie dotar} do Ciebie w ciggu 5 minut, kliknij tu
aby ponowic pierwsze logowanie.

Wprowadzenie poprawnego kodu
zabezpieczajgcego wywota ekran
definiowania loginu oraz hasta dla

LLogin
Zdefiniu] LOGIN ktdrym bedziesz sig
lagawatd platfmy Moje Dokiimenty | ogin pawinien ektadan sie 7 ~inimun 2 7nakiow

] . ) ) Hashe @ konta.
o seabndhin Postepuj zgodnie z poleceniami na
Bokaimety ekranie oraz zapamietaj
i st Povitdrs hasla wprowadzony login i hasto.

Haslo powinno s<dadad sle z minimum § 2nakaw, zawlerad co
nzimnic] [2dng wiclsd Iitere, oo nalmeaic] ledna malg Irerg, oo
najmnle) jeang siire | 2o najmnie] [adeh Ziak spechainy.

“ Alcnd o

Y. 89243y

Wprowadzone dane zatwierdz

. przyciskiem <Aktywuj dostep>.
- Aktywuj dostep

Nastepnie wybierz jak Cie
, (89)6242309 powiadomimy o nowych
dokumentach i ,Zapisz zmiany”

Wyhieiz, jak bedziemy Cie powiadamiza¢ o nowych Sms
dokurmentach w platfarmie Moje Dokumenty:
Email
Anuluj Zapisz Zmuany

Ve (BY)624 22 19




Po poprawnym przeprowadzeniu procesu pierwszego logowania, kolejne logowanie do Nosnika Trwatego
Moje Dokumenty przejdziesz standardowym procesem logowania opisanym w rozdziale 2.2 przy uzyciu
Twojego loginu oraz hasta.

2.2. Standardowe logowanie

Na ekranie logowania wprowadz do odpowiednich pdl: nazwe uzytkownika (login) i hasto, a nastepnie
klikna¢ w przycisk <Zaloguj>.

Bank stosuje weryfikacje dwuetapowa, dlatego po nacisnieciu przycisku <Zaloguj> wyslemy do Ciebie
sms z kodem autoryzacyjnym, ktéry wpisz w pojawiajgce sie okno a nastepnie kliknij w przycisk
<Zaloguj>.

Weryfikacja dwuetapowa

Prosze wpisac kod autoryzacyjny

Anuluj Zaloguj

3. Dokumenty

Ekran Dokumenty prywatne jest gtdwnym ekranem Klienta.

Sa tu prezentowane wszystkie dokumenty wystawione Klientowi przez bank. Dokumenty podzielone sg
na kategorie, wyswietlane w lewym oknie aplikacji w drzewku kategorii. Prawe okno i zarazem gtéwna
czes¢ ekranu prezentujg liste dokumentéw w ramach danej kategorii. Cyfra w nawiasie znajdujaca sie
przy nazwie danej kategorii informuje o liczbie nieprzeczytanych dokumentéw w ramach tej kategorii.

Dokumenty nieprzeczytane prezentowane sg na liScie pogrubiong czcionkg. Dokumenty na liscie
posortowane sg od najnowszych (na gorze) do najstarszych.

= Moje Dokumenty

- BANK SP[]JL[]ZIELEZY Wszystkie dokumenty pryw.atne
W SZ[:ZYTNlE fmazal 1410 a Dowalng = Wybierz kategarie = Wybierz klienta -

D Tulko wyrnagajgee drislania Ddéwiad liste dokumentow

Data Nazwa publlkac]i Nazwa dokumentu Kategorla Status
= Dokumenty publiczne

L Heak dokumentdw
£ Ustawienia




Liste dokumentéw mozna filtrowa¢ wedtug nastepujgcych pol:

Nazwa Wyszukuje po nazwie dokumentu. W wyszukiwaniu brane sg pod uwage wszystkie
wprowadzone stowa.

Zakres dat Do wyboru z rozwijanej listy - zakres dat z jakiego majg by¢ wyswietlane
dokumenty. Jako date brana jest pod uwage data opublikowania dokumentu w
systemie.

Wybierz Jezeli do danego loginu podtgczony jest wiecej niz jeden klient (wiecej niz jedno

Klienta modulo), w tym miejscu mozna wybrac¢ klientow, do ktérych dokumenty majg by¢
widoczne na liscie.

Wybierz Dokonuje filtrowania dokumentéw.

kategorie

Aby otworzy¢é dany dokument nalezy klikngé na odpowiadajgcy mu wiersz na liscie dokumentow.
Dokument otworzy sie na ekranie.

W celu pobrania kopii dokumentu nalezy klikng¢é na przycisk <Pobierz dokument>. Dokument zostanie
zapisany na dysku w formacie.pdf.

W celu powrotu do listy dokumentow nalezy klikng¢ na przycisk <Powrot do listy dokumentéw>.

Aby zapozna¢ sie z metadanymi dokumentu jednoznacznie identyfikujgcymi ten dokument oraz
pozwalajgcymi na stwierdzenie oryginalnosci dokumentu, Kkliknij na przycisk znajdujgcy sie nad
wyswietlonym dokumentem, po prawej stronie ekranu.

Otworzy sie okienko zawierajgce metadane dokumentu.

4. Ustawienia

Aby przejs¢ do ekranu Ustawienia, kliknij przycisk w lewym dolnym rogu ekranu. Ekran ustawien umozliwia
edytowanie Twoich ustawien oraz zmiane hasta do logowania.
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Numer telefonu i adres e-mail

Adres e-mail

Numer telefonu

Sms

vych dokumentach:

Ustawienia sg podzielone na sekcje:

ana forma otrzymywania powiadomien o Email

Aby zmieni¢ adres e-mail, skontaktuj sie z Bankiem.
Aby zmieni¢ numer telefonu, skontaktuj sie z
Bankiem

Anuluj Zapisz zmiany

Sekcja

Opis

Zmiana hasta do logowania

Zmiana hasta do logowania. Proces ten wymaga
wprowadzenia obecnego hasta oraz dwukrotnego
wprowadzenia nhowego hasta spetniajgcego
opisane na ekranie wymagania. Po wprowadzeniu
odpowiednich danych nalezy je zatwierdzi¢
przyciskiem Zmien hasto.

Numer telefonu i adres e-mail

Zmiana adresu e-mail i formy powiadamiania
klienta o nowych dokumentach w systemie ,Moje
Dokumenty”. Tu mozemy wybra¢ preferowang
forme powiadamiania o nowych dokumentach,
ktore zostaty zamieszczone na Nosniku Trwatym.
Numer telefonu prezentowany jest jedynie
informacyjnie. Nie jest mozliwa jego zmiana
poprzez system Moje Dokumenty.




